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1. Uvod

Predmetné Usmernenie k podujatiam (d’alej len ,,usmernenie®) je uréené pre projekty v ramci
vyzvy €. 10102-03-VO01 na podporu posilnenia vztahov so slovenskou diasporou (d’alej
len ,,Vyzva®).

Usmernenie je zaviznym riadiacim dokumentom Vykonavatela, ktory je urceny
pre prijimatelov prostriedkov mechanizmu a pre Ziadatelov, ktori zacnu realizovat’ svoje
projekty po doruceni oznamenia o splneni podmienok poskytnutia prostriedkov mechanizmu
spolu s potvrdenim o disponibilnej finan¢nej alokacii pre realizaciu ich projektov. Pre tcely
tohto usmernenia budeme pouzivat pre oba statusy uvedené vysSie jednotny pojem
,Prijimatel’™.

Vykonavatel' vydava toto usmernenie za ucelom poskytnutia dopliiujticich, spresiujicich
a vysvetl'ujicich informacii Prijimatel'ovi v stivislosti S realizaciou podujati.

Toto usmernenie, a rovnako tak kazda jeho aktualizacia, nadobuda Uc¢innost diom jeho
zverejnenia na webovom sidle Vykonavatel'a, resp. ddtumom uvedenym na tivodnej strane
usmernenia podla toho, ¢o nastane neskor.

Usmernenie predstavuje pravny dokument, z ktorého pre Prijimatel'a vyplyvaju alebo mozu
vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmena.

2. Typy podujati

Fyzické podujatie — podujatie, na ktorom je fyzicky pritomnych asponi 40% ucastnikov.
Do pritomnych Ucastnikov sa nezapocitavaju lektori a spikri.

Hybridné podujatie - v pripade, Ze sa podujatie uskuto¢ni hybridnou formou, t.j. fyzicky
je pritomnych aspon 40% ucastnikov, podujatie sa povazuje za fyzické. Ak je fyzicky
pritomnych menej ako 40% ucastnikov, podujatie sa povazuje za online. Do pritomnych
ucastnikov sa nezapocitavaju lektori a spikri.



Online podujatie — podujatie, na ktorom je fyzicky pritomnych menej ako 40% tucastnikov.
Do pritomnych ucastnikov sa nezapocitavaju lektori a spikri. Online mo6Ze byt’ realizovanych
najviac 30% podporenych podujati v jednom Projekte.

3. Povinnosti v suvislosti s informovanim 0 podujatiach

Prijimatel je povinny najneskor S5 pracovnych dni pred uskutoénenim podujatia
informovat’ Vykonavatel’a o datume a presnej adrese realizacie podujatia a programe
podujatia na adresu diaspora@vlada.gov.sk. V pripade, ak Prijimatel bude realizovat
podujatie online alebo hybridne, zasle Vykonavatel'ovi link na podujatie najneskor 1 pracovny
den pred uskuto¢nenim podujatia. Vykonavatel' si vyhradzuje pravo zacastnit’ sa na podujati
aj bez toho, aby informoval o svojej ticasti Prijimatel’a.

Prijimatel’ je povinny umoznit Vykonavatel'ovi bezplatny vstup na podujatie a poskytnut’
sucinnost’.

4. Preukazovanie realizacie podujati (prezencna listina, pozvanka,
program, fotodokumentacia)

Realizaciu podujati je Prijimatel’ povinny preukazat’, pricom formou preukazania je najma
pozvanka, program, fotodokumentacia a prezenéna listina.

Prezen¢na listina je doklad, ktory preukazuje realizaciu aktivity ajej ucastnik svojim
podpisom (pozn. okrem vynimky stanovenej pre online formu) potvrdzuje svoju pritomnost’
na danej aktivite. Kazda prezencna listina je jedine¢na a urena na dané konkrétne podujatie
realizované Prijimatelom. Aktivity sa musia uskutociovat’ tak, aby bolo mozné déveryhodne
preukazat’ ich realizaciu. Odporucany vzor prezencnej listiny je prilohou ¢.1 tohto
usmernenia. V pripade, ak prijimatel’ alebo partner pouzije inu Sablonu pre prezen¢nu listinu
je nevyhnutné, aby zachoval minimalne povinné nalezitosti, ktorymi st: logo POO podla
kapitoly 5. Publicita projektu, identifikacia Komponentu 10 Investicie 2, nazov vyzvy
(t.j. Vyzva na podporu posilnenia vzt'ahov so slovenskou diaspérou s kodom 10102-03-VV01),
nazov prijimatela, ndzov projektu, nazov podujatia, forma podujatia: (fyzickd/online/hybrid),
termin konania, miesto konania, meno, priezvisko, e-mailova adresa, podpis (pozn. okrem
vynimky stanovenej pre online formu) vsetkych ucastnikov, lektorov a spikrov. Prijimatel je
povinny jasne oznacit’ v prezencnej listine spikrov a lektorov.

Podujatia podporované v ramci tejto vyzvy st urené pre Siroku verejnost’ (€astnici potvrdia
svoju ucast’ ako fyzické osoby, ktoré v suvislosti s podujatim nezastupuju, ani nepredstavuja
podnik ani sa podujatia nezucastiiuji ako zamestnanci). Spikri a ucastnici podujati
zameranych na podporu posilnenia vztahov so slovenskou diasporou st povinni sa pri vstupe
na podujatie zapisat’ do prezen¢nej listiny. Kazdé realizované podujatie musi okrem
originalne podpisanej prezencnej listiny obsahovat’ aj prisluSnu fotodokumentaciu.

Podujatia sa realizuju fyzickou, online alebo hybridnou formou.

V pripade podujati, ktoré sa uskuto¢nia fyzickou formou, kazdy ucastnik je povinny svoju
pritomnost’ riadne potvrdit’ vyplnenim pozadovanych informécii a osobne vlastnoru¢nym
podpisom Vv prezenc¢nej listine, ktora je povinnou stucastou realizacie aktivity.
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V pripade podujati, ktoré sa uskuto¢nia online formou je prezen¢na listina rovnako povinna.
Jej obsah sa mierne upravi, priCom musia zostat zachované informécie ako povinné loga
publicity, vyplnena hlavicka, ndzov a online forma podujatia, termin a miesto konania spolu
s Cast'ami na vyplnenie pre lektorov a ucastnikov. Podpisy lektorov a ti¢astnikov su nahradené
zoznamom ucastnikov, ktory si stiahnu z on-line platformy, ktor pouziji a adekvatnym
prinstcreenom, kde bude zretel'né, kto st uCastnici podujatia. Prijimatel’ je povinny kazdému
Z ucastnikov zaslat’ pred realizaciou podujatia v dostatoénom ¢asovom predstihu funkény
link na prihlasenie sa s inStrukciou a usmernenim riadneho vyplnenia mena a priezviska
pre potreby prezencnej listiny (tj. identifikacie ucastnikov). Prijimatel’ po ukonceni podujatia
doplni do prezencnej listiny CitateI'ny prinstcreen/printscreeny spolu s emailovymi adresami
ucastnikov, pre potreby spitnej kontroly Vykondvatelom. Fotodokumentacia realizacie
aktivity prebieha pomocou printscreenov podl’a podmienok publicity.

V pripade hybridnej formy podujatia, kedy sa Cast’ ucastnikov zuc¢astni podujatia fyzicky
a d’alSia Cast’ sa pripoji online, platia pravidla kombinacie prezencnych listin. To znamena,
ze Prijimatel’ pripravi vytlacenl verziu, ale pripravi aj online verziu podl'a pokynov vyssie,
pri¢om v oboch hlavi¢kach bude uvedena verzia — fyzicky/hybridne a verzia online/hybridne.
Obe prezencné listiny zopne findlne do jedného dokumentu a spravnost’ tidajov potvrdi svojim
podpisom. Fotodokumentacia takejto aktivity prebehne fyzicky na mieste a v online
priestore pomocou prinstcreenov. Ak to online systém umoziuje zasle aj videonahravku.

Kazdé podujatie pozaduje okrem prezencnej listiny aj jedinec¢nu pozvanku s adekvatnym
navrhom obsahu programu.

Obsah musi zodpovedat’® ciel'u podujatia Vv stlade so zmluvou o poskytnuti prostriedkov
mechanizmu na podporu obnovy a odolnosti, resp. v stlade s projektom. Prijimatel’ v tejto
stvislosti vyplni prilohu €.2 tohoto usmernenia Prispevok podujatia k deklarovanému ciel’u.
Ciele podujatia st uvedené aj vo vyzve v Casti PPPM H. Podmienka oprdvnenosti aktivit
projektu — ucel poskytnutia prostriedkov mechanizmu.

5. Publicita projektu

Pri propagdcii opatreni Planu obnovy a odolnosti SR (d’alej ako ,,Plan obnovy*‘) musi byt’ podl'a
nariadenia (EU) 2021/241, ktorym sa zriad'uje mechanizmus na podporu obnovy a odolnosti,
zabezpecend viditeI’nost’ zdroja financovania vo v§etkych komunikaénych a informaénych
materialoch tykajucich sa akychkol'vek opatreni planu obnovy.

V nadvédznosti na komunikac¢nl stratégiu, ktord je sucastou Planu obnovy, Vykonavatel
odporuca realizovat’ komunika¢né aktivity predovSetkym digitdlnou formou a v maximalne;
moznej miere tak eliminovat’ aktivity a nastroje, ktoré by mohli podporovat’ aktikol'vek zataz
na zivotné prostredie.

Prijimatel’ je zodpovedny za zobrazenie emblému EU a uvedenie naleZitého vyhlasenia
o financovani, ktoré znie ,,financované Europskou tniou — NextGenerationEU®, tak ako je
uvedené nizsie. Tento ako aj d’alSie body sa uplatiiuju aj na fyzické osoby ako Prijimatelov.

Prijimatel’ s cielom zviditeInit mechanizmus podl'a nariadenia o mechanizme ako zdroj
prostriedkov zabezpeci:



1. uvedenie emblému EU s napisom ,.Financované Eurdpskou tiniou NextGenerationEU*
pri informéciach o projekte na vlastnom webovom sidle prijimatel'a a na webovom sidle
partnera, ak vyuziva in$titut partnerstva. V pripade ak nedisponuju vlastnym webovym sidlom
mozu vyuzit’ dostupné socialne siete;

2. uvedenie emblému EU s napisom ,,Financované Eurdpskou uniou NextGenerationEU*
v prezentaciach, brozarach, oficidlnych dokumentoch a v akychkol'vek komunika¢nych
a informa¢nych materialoch;

3. uvedenie Planu obnovy, na zéklade ktoré¢ho je umoznené financovanie z prostriedkov
mechanizmu v oficialnej komunikacii voci verejnosti, na socialnych sietach ¢i v oficialnych
prejavoch.

4. V pripade organizicie podujati je Prijimatel’ povinny uviest’ zdroj financovania
prostrednictvom zobrazenia emblému EU s napisom ,,Financované Eurépskou tniou
NextGenerationEU* a povinné zobrazenie loga POO spolu s nazvom opatrenia na plagate
minimalne formatu AS na vidite’nom mieste v priestore konania podujatia. Tyka sa aj
online priestoru.

Nézov opatrenia je:

Komponent 10: Lakanie a udrzanie talentov

Investicia 2: Posilnenie vztahov s diaspérou, podpora obc¢ianskych iniciativ
Loga su k dispozicii na: https://www.planobnovy.sk/realizacia/dokumenty/

Odporuc¢ame Prijimatel’om, aby pri vyhotoveni fotografickej dokumentacie z podujatia
bol tento plagat jasne viditel’ny.

6. Instrukcie pre Prijimatel’ov k vypiiianiu dotaznika

Prijimatel’ poziada ucCastnikov podujati o spitnu viazbu prostrednictvom dotaznika, , ktory je
k dispozicii na: https://vaia.gov.sk/sk/dotaznik-posilnenie-vztahov-so-slovenskou-diasporou/
Prijimatel’ zaSle ucastnikom podujatia link na dotaznik v online forme (e-mailom, resp.
akymkol'vek inym preposlanim linku) v nadvizujicej komunikacii po skonéeni podujatia.
Prijimatel’ zasle ucastnikom dotaznik po kazdom jednom podujati, ktoré sa bude realizovat
fyzicky, online aj hybridne.

7. Zhrnutie

Prijimatel’ ku kazdému podujatiu vyhotovi samostatni zlozku, v ktorej budi dokumenty
uvedené nizsie. Tieto dokumenty bude Prijimatel’ predkladat’ v rdmci monitorovacej spravy.

Fyzické podujatie:

Pozvanka na podujatie

Program podujatia

Prezenéna listina z podujatia s podpismi a idajmi tiéastnikov a spikrov (priloha ¢.1 tohto usmernenia)
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Fotodokumentacia z podujatia — odporacané zabery: zaber na publikum, na spikrov s jasne
viditelnym plagatom s logom POO podla kapitoly 5. Publicita projektu, zaber na catering
(ak relevantné). Minimalne 6 r6znych fotiek.

Prispevok podujatia k deklarovanému ciel'u

Hybridné podujatie:

Pozvanka na podujatie

Program podujatia

Prezenéna listina z podujatia s podpismi a idajmi téastnikov a spikrov (priloha ¢.1 tohto usmernenia)
a pri ucastnikoch a spikroch z online priestoru bude podpisova ¢ast’ nahradena zoznamom tucastnikov,
ktory si prijimatel’ stiahne z on-line platformy, ktora pouzije a printscreen z online priestoru

Fotodokumentacia z podujatia — odporacané zabery: zaber na publikum, na spikrov s jasne
viditelnym plagatom s logom POO podla kapitoly 5. Publicita projektu, zaber na catering
(ak relevantné), zaber na obrazovku online priestoru a printscreen. Minimalne 6 r6znych fotiek.

Nahravka — ak to systém umoziuje

Prispevok podujatia k deklarovanému ciel'u

Online podujatie:

Pozvanka na podujatie

Program podujatia

Prezen¢na listina z podujatia s udajmi ucastnikov a spikrov, podpisova Cast bude nahradena
zoznamom ucastnikov, ktory si prijimatel’ stiahne z on-line platformy, ktorti pouzije a printscreenom
z online priestoru

Fotodokumentacia z podujatia — odporucané zabery: printscreen s jasnou identifikaciou podujatia a
logom POOQO podra kapitoly 5. Publicita projektu. Minimalne 3 r6zne printscreeny.

Nahravka — ak to systém umoziuje

Prispevok podujatia k deklarovanému ciel'u

8. Prilohy
1. Prezen¢na listina

2. Prispevok podujatia k deklarovanému cielu



