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Zoznam skratiek a skratenych pojmov

Obsah pojmov pouZitych vtomto Usmerneni je totoZny s pojmami tak, ako su uvedené v
Zmluve o poskytnuti prostriedkov mechanizmu.

AFK Administrativna finan¢nd kontrola

AP Aktivity projektu

cov Celkové opravnené vydavky

CRZ Centralny register zmlav

EK Eurdpska komisia

EU Eurdpska Unia

IS Informacny systém

ISPO Informacny systém Planu obnovy a odolnosti

IUVP Informdcia o udrzani vystupov projektu

FKVO/O Finanéna kontrola verejného obstaravania/obstaravania
FKnM Finan¢na kontrola na mieste

MH SR Ministerstvo hospodarstva SR

MS Monitorovacia sprava

MSP Mikro-, maly a stredny podnik®

MU Meratelny ukazovatel

NCRzp Notarsky centrdlny register zaloZznych prav

NIKA Narodna implementacna a koordinacna autorita

NMS Nasledna monitorovacia sprava

ovz Okolnost vyluéujuca zodpovednost

Partner Osoba, ktord sa v zaujme dosahovania spolocnych cielov s Prijimatelom

spolupodiela na realizacii projektu na zaklade pisomnej zmluvy



PJ

PM

PPM

PPPM

POO

Preddavkova platba

Prijimatel

Prijem PM

Pvt
RAP
RPVS

SIPOO

Sprostredkovatel

SR

Uhrada PM

upPvs

uvo

Vo/O

s Prijimateflom a ktora zédrovern nema vo vztahu k Prijimatelovi postavenie
doddavatela alebo subdoddvatela. Partnerom je aj osoba, ktora sa v zaujme
dosahovania spolo¢nych cielov spolupodiela na priprave realizacie
projektu so Ziadatelom, ak sa ndsledne spolupodiela na realizacii tomto
projektu a ktord zaroven nema vo vztahu k Ziadatelovi postavenie
dodavatela alebo subdodavatela

Platobna jednotka

Prostriedky mechanizmu

Poskytnutie prostriedkov mechanizmu
Podmienky poskytnutia prostriedkov mechanizmu
Plan obnovy a odolnosti

Uhrada finanénych prostriedkov zo strany Prijimatela v prospech
doddavatela vopred, t.j. pred dodanim dohodnutych tovarov, poskytnutim
sluzieb alebo vykonanim stavebnych prac; v beznej obchodnej praxi sa
pouziva aj pojem ,,zaloha“ alebo ,preddavok” a pre doklad, na zaklade
ktorého sa Uhrada realizuje sa pouZiva aj pojem ,zalohova faktura“ alebo
»preddavkova faktura”

Osoba, ktorej sa poskytuju prostriedky mechanizmu od nadobudnutia
ucinnosti Zmluvy o PPM, spravidla na uspokojenie vlastnych potrieb

Pripisanie prostriedkov mechanizmu (EU a SR na spolufinancovanie na
ucet Prijimatela)

Podnik v tazkostiach

Realizacia aktivit projektu

Register partnerov verejného sektora

Systém implementdcie planu obnovy a odolnosti Slovenskej republiky
MH SR urcené na implementaciu Komponentu 9

Statny rozpocet

Uhrada prostriedkov mechanizmu (EU a SR na spolufinancovanie z G¢tu
platobnej jednotky)

Ustredny portél verejnej spravy
Urad pre verejné obstardvanie

Verejné obstaravanie/obstaravanie



Velky podnik Velky podnik*

Vykonavatel MH SR urcené na implementdciu Komponentu 1 a Komponentu 3 (pre
Ucely tejto Prirucky sa pod pojmom Vykonavatel mysli MH SR aj ako
Sprostredkovatel pre implementaciu Komponentu 9)

Vyzva Vyzva na predkladanie Ziadosti o PPM

vzpP Vseobecné zmluvné podmienky — priloha €. 1 Zmluvy o PPM

ZMS Zaverec¢na monitorovacia sprava

ZoPPM Ziadost o poskytnutie prostriedkov mechanizmu

ZoP Ziadost o platbu

ZZoP Zavere¢nd Ziadost o platbu

Zmluva o PPM Zmluva o poskytnuti prostriedkov mechanizmu

Zoz Ziadost o0 zmenu

Z022/00Z Ziadost 0 zmenu Zmluvy o PPM/Ozndmenie o zmene Zmluvy o PPM



1. Sposob komunikacie medzi Prijimatelom aVykonavatelom pocas
implementacie projektov

Sposob vzajomnej komunikacie medzi Prijimatelom a Vykonavatelom je stanoveny v élanku 5
Zmluvy o PPM v zneni jej neskorSich dodatkov. Vzajomna komunikacia medzi Prijimatelom
a Vykonavatelom vo vztahu k povinnostiam a postupom vyplyvajucim zo Zmluvy o PPM bude
prebiehat pisomnou formou, v ramci ktorej su zmluvné strany povinné uvadzat kéd Projektu a
nazov Projektu podla ¢lanku 2 odsek 2.3. Zmluvy o PPM.

Pisomna forma komunikacie prebieha bud:
- velektronickej forme, alebo
- vlistinnej forme

Pod komunikaciou v elektronickej forme sa rozumie:
 komunikécia prostrednictvom modulu elektronickych schranok Ustredného portalu
verejnej spravy (dalej aj ,UPVS¥),
e prostrednictvom e-mailovej adresy Vykonavatela, zriadenej pre ucely tejto vyzvy:
projekty@vlada.gov.sk pripadne inej e-mailovej adresy

Komunikacia prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu) pocas implementacie projektu plni
pre zmluvné strany podpornd funkciu, pricom tieto sa zavazuju pouzivat e-mailové adresy
oznamené podla ¢lanku 5 prisluSsného odseku Zmluvy o PPM. Za tymto ucelom prislusny
projektovy manazér Vykonavatela bude kontaktovat Prijimatela so ziadostou o poskytnutie
zdvazného e- mailového kontaktu.

Pre potreby vsSetkych nalezitosti, ktoré nepokryva toto usmernenie a ktoré sa tykaju
implementacie projektov, odporuc¢ame riadit sa Priru¢kou pre Prijimatela pre projekty
financované z Planu obnovy a odolnosti v gescii Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky,
ktoru vydalo Ministerstvo hospodarstva SR ako Vykonavatel investicii a reforiem v ramci Planu
obnovy a odolnosti SR pre Komponent 1 a Komponent 3 vzmysle Uznesenia vlady SR ¢. 221 z 28.
aprila 2021 a ako Sprostredkovatel investicii a reforiem v ramci Planu obnovy a odolnosti SR pre
Komponent 9.

PriruCku si mézete stiahnut na webovom sidle MHSR:
https://www.mhsr.sk/podpora-investicii/plan-obnovy/dokumenty/zavaezna-dokumentacia-pre-
implementaciu-projektov

Alebo z linku nizSie:
https://www.mhsr.sk/uploads/files/SiYHWbxC.pdf?csrt=2666812480769457218

2. Sposob predkladania dokumentacie k jednotlivym procesom implementacie

V pripade vyuzitia elektronickej formy komunikacie je Prijimatel povinny predlozit

prostrednictvom

elektronickej schranky UPVS nasledovni dokumentéciu k jednotlivym procesom implementécie:
* Ziadost o kontrolu procesu verejného obstaravania/obstaravania - vo forme sprievodného
listu,
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https://www.mhsr.sk/podpora-investicii/plan-obnovy/dokumenty/zavaezna-dokumentacia-pre-implementaciu-projektov
https://www.mhsr.sk/podpora-investicii/plan-obnovy/dokumenty/zavaezna-dokumentacia-pre-implementaciu-projektov
https://www.mhsr.sk/uploads/files/SiYHWbxC.pdf?csrt=2666812480769457218

e Ziadost o kontrolu Ziadosti o platbu — vo forme sprievodného listu a zaroveri formular
Ziadosti o platbu,

* Ziadost o kontrolu Monitorovacej spravy — vo forme sprievodného listu a zarover formular
Monitorovacej spravy,

» Ziadost o kontrolu predloZenej zmeny —vo forme sprievodného listu a zaroveri formuldr
kzmene Zmluvy o PPM,

» Ziadost o kontrolu akejkolvek dalsej skuto&nosti tykajlicej sa implementacie projektu,

e Oznamenie akejkolvek dalSej skutoCnosti, tykajlucej sa implementacie projektu,

podpisané Prijimatelom, resp. Statutarnym organom Prijimatela alebo splnomocnenej osoby pre
projekt.

Dalsie prilohy (podporna dokumentécia) k jednotlivym procesom implementécie, definované
tymto usmernenim, alebo definované ako nevyhnutné zo strany Prijimatela, je mozZné taktiez
predlozit prostrednictvom elektronickej schranky UPVS, alebo aj prostrednictvom e-mailu,
pricom zvoleny sp6sob komunikacie zavisi od rozsahu a velkosti priloh.

3. Implementacia projektov
Prava a povinnosti Prijimatela a Vykonavatela pri implementacii projektu, t.j. poCas realizacie
aktivit projektu a obdobia udrzatelnosti projektu upravuje Zmluva o PPM.

3.1 Zacatie realizacie aktivit projektu/zacatie realizacie projektu
Za zacCiatok realizacie aktivit projektu/zacCiatok realizacie projektu je povazovany termin uvedeny
pri prvej aktivite projektu v prilohe ¢. 2 Opis projektu Zmluvy o PPM, pokial Prijimatel neoznami
alebo nepoziada o zmenu tohto terminu v zmysle ¢lanku 10 VZP Zmluvy o PPM.

Nakolko uvedeny termin je v prilohe €.2 Opis projektu Zmluvy o PPM definovany ako ,,mesiac/rok*,
je za zaciatok realizacie aktivit projektu povazovany prvy den v danom mesiaci, pokial Prijimatel
neoznami alebo nepoziada o zmenu tohto terminu s uvedenim konkrétneho datumu zacCiatku
realizacie aktivit projektu.

Informacia o tom, o sa povaZuje za zaCatie realizacie aktivity projektu/zacatie realizacie projektu
je v zavislosti od podmienok konkrétnej vyzvy na predkladanie ZoPPM a charakteru projektu
konkrétne uvedenav ods. 2 ¢lanku 1 prislusnej Zmluvy o PPM.

3.2 Opravnenost vydavkov
Obdobie opravnenosti vydavkov zacina plynut diiom zacatia realizacie aktivit projektu/realizacie
projektu, najskér véak diiom predlozenia ZoPPM, pokial z prislusnej vyzvy na predkladanie ZoPPM
nevyplyva inak.

Z pohladu ¢asovej opravnenosti su tak pre projekty podporené z POO opravnenymi len také
vydavky, ktoré vznikli najskér v termine definovanom prislu§nou vyzvou na predkladanie ZoPPM,
resp. Zmluvou o PPM, pricom opravneny vydavok musi byt uhradeny do 30.4.2026 resp. vtermine
definovanom prislu§nou vyzvou na predkladanie ZoPPM, resp. prislusnou Zmluvou o PPM (s
vynimkou vydavkov vykazovanych formu zjednoduSeného vykazovania vydavkov a vydavkoy, ktoré
sa zo svojej podstaty neuhradzaju).



Za opravnené mozno povazovat tiez len také vydavky, ak si Prijimatel/Partner splnil povinnost
zapisat sa do registra partnerov verejného sektora podla zdkona o registri partnerov verejného
sektora. V pripade, ak Prijimatel nebude zapisany do registra partnerov verejného sektora a poc¢as
tohto obdobia mu budu vyplatené Prostriedky mechanizmu alebo ich Cast, ide o podstatné
porusSenie Zmluvy o PPM podla ¢l. 11 VZP.

Za opravnené mozno povazovat tiez len také vydavky, v suvislosti s ktorymi si povinnost zapisu do
RPVS splnil aj dodavatel/subdodavatel projektu, ato pocCas celej doby plnenia zmluvy
s dodavatelom, t.j. az do Casu uhrady vydavkov za poskytnuté plnenie. Zaroven musi byt pre
Vykonavatela identifikovatelny konecny uzivatel vyhod, a to podla podmienok definovanych v ¢l
3 Zmluvy o PPM. Ak dbjde ku zmene konecného uzivatela vyhod Prijimatela identifikovaného v
ramci sucinnosti poskytnutej pre uzatvorenie Zmluvy o PPM, Prijimatel je povinny poskytnut
Vykonavatelovi aktualnu informaciu o kone¢nom uzivatelovi vyhod v sulade s prislusnymi
ustanoveniami Zmluvy o PPM.

Zoznam opravnenych aneopravnenych vydavkov je definovany vPrilohe & 5 ZoPPM:
VSeobecné podmienky opravnenosti vydavkov. Predmetnu prilohu si mbzete stiahnut tu:
https://vaia.gov.sk/wp-
content/uploads/2025/03/Priloha_c._5_vyzvy_Podmienky_opravnenosti_vydavkov-1-1.pdf

Prijimatel je taktiez povinny poskytnut Vykonavatelovi informaciu o vSetkych verejnych
prostriedkoch (nie len prostriedkoch mechanizmu) vyuzitych na financovanie realizacie projektu
v primeranej lehote odo dna, kedy k poskytnutiu inych verejnych prostriedkov ako prostriedkov
mechanizmu doslo.

Za opravnené je mozné povazovat len také vydavky, na ktoré nebola poskytnuta dotacia,
prispevok, grant alebo ina forma pomoci, ktora by predstavovala dvojité financovanie tych
istych vydavkov z verejnych zdrojov, zdrojov EU alebo inych néstrojov finanénej pomoci
poskytnutej SR zo zahranicia.

3.2.1 VsSeobecné podmienky pre uhradu prostriedkov mechanizmu
Uhrada prostriedkov mechanizmu sa uskutoéfiuje po splneni zakladnych podmienok
stanovenych v platnej a ucinnej Zmluve o PPM a v ¢lankoch 17, 17a) az 17c) prilohy ¢. 1 VZP k
Zmluve o PPM.

Narok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznika len v rozsahu, v akom Vykonavatel (aj na
zaklade vyjadrenia Prijimatela k zisteniam z AFK ZoP) rozhodne o opravnenosti vydavkov projektu.
Prijimatel zodpoveda za pravost, spravnost a kompletnost Gidajov uvedenych v ZoP. V pripade, Ze
na zéklade nepravdivych alebo nespravnych Udajov uvedenych v ZoP ddjde k preplateniu
vydavkov, p6jde o poruSenie financ¢nej discipliny vzmysle § 31 zakona o rozpoc¢tovych pravidlach
verejnej spravy.

V pripade, Ze Prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné
uctovné doklady vystavené dodavatelom v cudzej mene su Vykonavatelom preplacané v EUR.
Pripadné kurzové rozdiely vzniknuté z dévodu pouzitia roznych mien znasa Prijimatel, ak Zmluva o
PPM v ¢lanku 15 VZP nestanovuje inak.
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Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepocétu sumy vydavkov uhradzanych Prijimatelom v
cudzej mene je potrebné postupovat v sulade s § 24 platného zakona o uctovnictve. Zaroven
Prijimatel postupuje v zmysle €l. 15 VZP k Zmluve o PPM.

3.3  Ziadost o platbu
Prijimatel predkladd Ziadost o platbu, po nadobudnuti Uc¢innosti Zmluvy o PPM, na zaklade
podmienok dohodnutych v Cl. 4, odsek 4.1. prislusnej Zmluvy o PPM a na zaklade zvoleného
systému financovania.

Ziadost o platbu (dalej aj ,ZoP*“), predklad4 Prijimatel spésobom podla kapitoly 2.1 tohto
Usmernenia na formuldri Ziadosti o platbu, ktory tvori prilohu &. 2a a7 2e tohto Usmernenia, a to
podla zvoleného typu ZoP v zavislosti od systému financovania. Formular ZoP predklada a
podpisuje Statutarny organ Prijimatela alebo splnomocnena osoba pre projekt. Prijimatel
predklada ZoP vyluéne v mene EUR.

Pri vyzvach, kde Prijimatel realizuje projekt s Ggastou Partnera/Partnerov predklada ZoP vidy
Prijimatel, a to bud samostatne ZoP za narokované finanéné prostriedky/deklarované
vydavky Prijimatela a samostatne ZoP za narokované finanéné prostriedky/deklarované
vydavky Partnera, alebo jednu ZoP za narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky
Prijimatela a Partnera spolu, v zmysle prisluSsného rozpoctu, ktory je su¢astou Zmluvy o PPM.

Dokumentaciu Prijimatel predkladd vo forme origindlu alebo v kopii overenej podpisom
Statutarneho organu Prijimatela alebo podpisom osoby splnomocnenej pre projekt v zmysle
platnych pravnych predpisov (najma pri iétovnych dokladoch - zdkon o U¢tovnictve a zakon o dani
z prijmov), ak z ustanoveni Zmluvy o PPM nevyplyva pre konkrétny typ financovania, resp. pre
konkrétny typ predkladanych dokumentov, ind forma dokumentov. Zaroven jeden original
dokumentacie si ponechava aj Prijimatel pre ucely finanénej kontroly na mieste a Uc¢ely archivacie
projektu.

Jednotlivé ZoP moze Prijimatel predkladat len na jeden z opravnenych systémov financovania,
tzn. ze napr. vydavky realizované systémom zalohovej platby neméze Prijimatel kombinovat s
vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie v ramci jednej ZoP. Zaroven plati, ze jeden
konkrétny vydavok mdze byt vykazany len v ramci jedného systému financovania.

Pri predlozeni ZoP je nevyhnutné, aby Prijimatel  skontroloval povinnost
dodavatela/subdodédvatela projektu (aj za dodavatela/subdodavatela Partnera) byt zapisany v
RPVS pocas celej doby plnenia dodavatelskej zmluvy, t.j. aj v ¢ase Uhrady za poskytnuté plnenie.
V pripade, ak Prijimatel identifikuje, Ze prisluSny dodavatel/subdodavatel nie je zapisany v RPVS,
vyzve ho, aby tak bezodkladne urobil a a7 nésledne predlozi prislusni ZoP na kontrolu
Vykonavatelovi.

Zaroven, ak je Prijimatel/Partner povinny postupovat podla pravidiel zakona o verejnom
obstaravani, Prijimatel poskytne Vykonavatelovi vo formuléri Ziadosti o platbu (najma poskytnutie
zalohovej platby, zuctovanie zalohovej platby a priebezna platba- refunbdacia)
nazov/obchodné meno a identifikaéné &islo (ICO) dodavatelov a subdodévatelov, vratane
informécii o koneénom uzivatelovi vyhod dodévatelov. Udaje o koneénom uzivatelovi vyh%d



dodavatela sa pozaduju v rozsahu meno, priezvisko a datum narodenia kone¢ného uzivatela
vyhod. Uvedené povinnosti s vztahuju aj na poskytovanie udajov za dodavatelov a subdodavatelov
Partnera (ak relevantné).

Pri projektoch podporenych z vyziev Komponentu 9 je Prijimatel spolu s prvou ZoP povinny
predlozit okrem dokumentov preukazujlcich vysporiadanie majetkovo-pravnych vztahov k
majetku, v suvislosti s ktorym sa bude realizovat projekt (t.j. k nehnutelnému majetku, v ramci
ktorého sa bude realizovat Projekt, resp. k hnutelnému dlhodobému majetku, ktory bude
zhodnoteny z Prostriedkov mechanizmu), aj prilohu €. 11 tohto Usmernenia, v ktorej Prijimatel
podrobne identifikuje vSetok relevantny majetok, v suvislosti s ktorym sa bude realizovat projekt.

3.3.1 Lehoty na predkladanie ziadosti o platbu a minimalna vysSka Ziadosti o platbu
Lehoty a frekvencia predkladania ZoP pod&as realizacie projektu do momentu predloZenia
Zavereénej ZoP, st vzdy definované v ods. 4.1, &lanku 4 prislusnej Zmluvy o PPM, pokial Zmluva o
PPM takéto lehoty a frekvenciu uruje, a sice minimalne raz do konca kalendarneho mesiaca
bezprostredne nasledujiceho po skoncéeni kazdého kalendarneho stvrtroka.

Zaroven plati, ze:

V pripade ZoP - zalohova platba, je Prijimatel opravneny predlozit ZoP po zadati realizécie aktivit
projektu a po nadobudnuti u¢innosti Zmluvy o PPM a néasledne v zavislosti od zucétovania
poskytnutej zalohovej platby.

3.3.2 InStrukcie k vyplneniu ziadosti o platbu
Pri predkladani ZoP Prijimatel vypifa prislusny formular ZoP podla prilohy &. 2a aZ 2e tejto
Prirucky, a to podla typu predkladanej ZoP:

. Priloha &. 2a - ZoP - PriebeZna platba - refundéacia
o Priloha &. 2b — ZoP - Poskytnutie zalohovej platby
. Priloha &. 2c - ZoP - Zu&tovanie zalohovej platby

Prijimatel v 8asti ,,Zakladné informacie“ uvadza éislo ZoP, tak, Ze ku kédu projektu (uvedené v ods.
2.3 &lanku 2 Zmluvy o PPM) dalej uvedie podla typu ZoP jeden znak nasledovne:

o 0 —vratenie prostriedkov mechanizmu — vratky;
o 1 - poskytnutie zalohovej platby;

. 2 - zUcGtovane zalohovej platby;

o 3 — poskytnutie predfinancovania;

o 4 —zUc¢tovanie predfinancovania;

. 5 - priebezn4d platba - refundacia.

Dalej uvedie poradové &islo ZoP v poéte 4 znakov, t.j. vrozmedzi od 0001 - 9999. Cislo ZoP uvadza
vzostupne, a to bez ohladu na typ ZoP.

Priklad: Prijimatel s kédom projektu 09/05-03-V04 -00006 predkladd napr.: v poradi prvi ZoP
typu ,poskytnutie predfinacovania® &islo ZoP bude 09/05-03-V04 -00006-3-0001 , v poradi druhti
ZoP typu ,,priebezna platba - refundécia“ &islo ZoP bude 09105-03-V04-00006-5-0002 a v poradi
tretiu ZoP typu ,,z(&tovanie predfinacovania® &islo ZoP bude 09/05-03-V04-00006-4-0003.

Prijimatel v asti ,,|dentifikdcia Ziadosti o platbu“ vyberie z rolovacieho menu informéciu, &i ide
alebo nejde o Zavere&nu Ziadost o platbu (ak relevantné vo vztahu k typu ZoP). Obdobnym
9



spdsobom vyberie, &iide o ZoP predkladanu za vydavky Prijimatela alebo Partnera, alebo sti¢asne
aj za vydavky Prijimatela a Partnera.

Prijimatel v Casti ,,Prehlad vykazanych vydavkov“ (kde je relevantné), uvadza celkové/sumarne
sumy vykdzanych vydavkov za Ziadost o platbu ako celok. Prijimatel v &asti ,Zoznam
narokovanych vydavkov“ (kde je relevantné), uvadza informacie v pozadovanej Strukture,
pricom uvedené informacie si relevantne ,nakopiruje” podla poctu vydavkov vykazanych v
prislugnej ZoP. Prijimatel v tejto asti uvadza informéacie k ekonomickej a funkénej klasifikacii a
najnizSej Urovne programovej $truktiry podla informacii uvedenych v zélozke ,EK_FK_PS_IA“
formulara ZoP. Prijimatel v &asti ,Zoznam dokladov .....“ (kde je relevantné), uvadza informacie v
pozadovanej Strukture, pricom uvedené informacie si relevantne ,nakopiruje” podla poctu
dokladov na zéklade ktorych boli vykézané vydavky v prislugnej ZoP. Prijimatel v ¢asti ,Zoznam
priloh“ (kde je relevantné), uvedie vSetky ostatné prilohy k ZoP, ktoré neuviedol v asti ,,Zoznam
dokladov*.

3.3.3 Dokumentacia k ziadosti o platbu
Spolu so ZoP Prijimatel predkladé Viykonavatelovi u¢tovné doklady (faktury, prip. Gétovné doklady
rovhocennej dékaznej hodnoty), ako aj dalSiu podpornu dokumentaciu (napr. zmluvy, interné
doklady, bankové vypisy, pracovné vykazy, a pod.).
V pripade projektov, v ktorych sa uplatiuje partnerstvo je Prijimatel povinny predkladat uctovné
doklady a podpornu dokumentaciu aj za Partnera projektu.

Pre projekty podporené z POO v gescii UV SR nie su akceptované hotovostné thrady
uctovnych dokladov.

Nalezitosti uctovnych dokladov

Uétovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov v jednotlivych typoch ZoP
(zélohova platba, zuétovanie zélohovej platby, refundécia — priebeZzné platba) musia spliat
nalezitosti u¢tovného dokladu definované v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zakona o udtovnictve vo
forme preukdzatelného uctovného zdznamu:

a) slovné a ¢iselné oznacdenie Uctovného dokladu;

b) obsah Uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov;

c) penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva;

d) datum vyhotovenia u¢tovného dokladu;

e) datum uskutoc€nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Uc¢tovny pripad v u¢tovnej jednotke, ak overenie

Uctovného pripadu nie je zabezpecené podla § 32 ods. 3 pism. b) alebo pism. c) zakona o
uctovnictve.
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Dokladovanie jednotlivych typov opravnenych vydavkov

| Obstaranie stavebnych prac

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentacia, ktord najdete
na zalozke 1 v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentacie (checklist) k erpaniu).

| Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentacia, ktoru najdete
na zalozke 2 v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentacie (checklist) k Cerpaniu).

| Operativny ndjom a finanény prenajom

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentécia, ktoru najdete
na zalozke 3 v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentacie (checklist) k erpaniu).

| Sluzby zabezpecené dodavatelskym sposobom

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentacia, ktord najdete
na zalozke 4 v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentacie (checklist) k erpaniu).

| Osobné vydavky

Osobné vydavky su predkladané zo strany prijimatela len systémom refundacie alebo systémom
zalohovych platieb.

Pri dokladovani osobnych vydavkov Prijimatel doklada existenciu pracovno-pravneho vztahu
medzi zamestnavatelom a zamestnancom, vramci ktorého zamestnanci vykonavaju prace
sUvisiace s projektom a zaroven objem a charakter prace, ktora bola v rdmci projektu tymito
zamestnancami vykonand (ak relevantné

Pracovné zmluvy a dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené na
zéklade Zakonnika prace a obsahuju vSetky nalezZitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tohto
zédkona. V pripade pracovnopravnych vztahov uzatvorenych na zaklade legislativy iného $tatu sa
uplatiuje toto ustanovenie primerane, t.j. takéto pracovnopravne vztahy musia byt uzatvorené
pravnymi ukonmi a aktami podla prislusnej legislativy so vSetkymi obligatérnymi nalezitostami. V
dalSom texte sa pre takéto pravne akty pouzivaju pojmy pracovna zmluva alebo dohoda o praci
vykonavanej mimo pracovného pomeru primerane. VSetky povinnosti a dokumenty podla tejto
Prirucky a jej priloh suvisiace s pracovnopravnymivztahmi upravenymi slovenskou legislativou sa
primerane vztahuju aj na pracovnopravne vztahy uzatvorené na zaklade legislativy iného Statu.

Dokladovanim osobnych vydavkov sa zapojenie do projektu preukazuje na zaklade uréenia podtu
odpracovanych hodin na projekte za dany mesiac formou vyplnenia Pracovného vykazu (priloha
€. 3 tohto usmernenia), ktorého udaje su doplnené o informacie o Cinnostiach vykonanych v
danom mesiaci aj na inych projektoch podporenych z POO, projektoch mimo POO, inych
programoch, atd. (ak relevantné). Uvedené sa nevztahuje len na pripady, kedy sa pracovny vykaz
podla tejto prirucky nevyzaduje.

Cinnosti a objem prace uvedené v pracovnom vykaze musia byt vykazované v ditoch, zodpovedat
skuto€ne vykonanej praci v ramci vykazovaného obdobia a byt v sulade s evidenciou
odpracovaného C¢asu u Prijimatela. Ak sa v ramci projektu realizuje viacero aktivit projektu, musia
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byt ¢innosti priradené ku konkrétnej aktivite projektu. Zaroven sa uvedu vystupy, ktoré vzisli z

vykonanych &€innosti (ak relevantné).

S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najma nasledovnd dokumentacia (v pripade

vykazovania realnych vydavkov bez vyuzitia ZVV):

a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy:

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentacia, ktoru
najdete na zalozke 5v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentéacie (checklist)
k Cerpaniu).

b) dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru:

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentacia, ktoru
najdete na zalozke 6 v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentéacie (checklist)
k Cerpaniu).

Prijimatel k osobnym vydavkom predklada aj identifikaciu G¢tu zamestnanca, resp.
opravnenej osoby, ak Ucet nie je identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v pracovnej
zmluve).

Vykonavatelodportiéa Prijimatelovi, aby vprvej ZoP prostrednictvom ktorej si bude
narokovat/ deklarovat osobné wvydavky, si deklaroval/narokoval vydavky za
zamestnancov/osoby pracujiuce na projekte za jeden kalenddarny mesiac, a nésledne pri
druhej a dalsej ZoP, v ramci ktorych si bude narokovat/deklarovat osobné vydavky, vyuzil uz
len sp6sob dokladovania prostrednictvom sumarizaénych harkov.

Osobné vydavky predkladané pri druhej a kazdej dal$ej nasledujtcej ZoP Prijimatel dokladuje
systémom sumarizaé¢nych harkov predlozenim vybranych nizSie uvedenych dokladov:

» sumarizadny harok (priloha &. 4 tejto Prirugky) - Prijimatel predkladé ako prilohu ZoP (v
editovatelnom formate xls alebo xlsx);

= pracovny vykaz (priloha €. 3 tejto Prirucky), ak relevantné (scan originalu uchovavaného
u prijimatela);

= (c¢tovny doklad;

= doklad o uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujici Uhradu mzdy/odmeny, preddavkov
na dan a odvodov do poistovni (zdravotnej a socialnej) (je potrebné predlozit vypis
pouzitelny na pravne ucely, t.j. vypis z bankového uctu zaslany prijimatelovi prisluSnou
bankou, alebo potvrdenie banky o uhrade prislusného vydavku);

= zmluva o bankovom ucte (v pripade, ak bola uhrada realizovana z iného Uctu Prijimatela,
ako je uvedeny v ZoPPM).

SYSTEM PREDKLADANIA SUMARIZACNYCH HARKOV V RAMCI ZIADOSTI O PLATBU

Vlykonavatel stanovil moznost, aby Prijimatel predkladal spolu so ZoP sumarizaéné harky,
za oblast pracovno-pravnych vztahov (mzda/odmeny za pracu, vratane odvodov za
zamestnavatela).

Pouzitie ,,systému sumarizaénych harkov“ rusi povinnost Prijimatela predkladat
Vykonavatelovi vaésinu Standardne zasielanej podpornej dokumentacie (pracovné
zmluvy, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, vyplatné pasky, atd.)

za Udéelom vykonania kontroly opravnenosti osobnych vydavkov v rdmci AFK ZoP. Avéak12



Prijimatel_ma povinnost spolu s jeho rovnopisom ZoP (original alebo overena képia
podpisom Statutarneho zastupcu Prijimatela alebo splnomocnenej osoby pre projekt)
uchovavat u sebavSetky uétovné doklady a podpornu dokumentaciu k uvedenym vydavkom,
ktora musi byt k dispozicii pre vykon FKnM zo strany Vykondavatela.

Cestovné nahrady

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentacia, ktoru najdete
na zalozke 7 v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentacie (checklist) k Cerpaniu).

Spotrebny material

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentacia, ktorud najdete
na zalozke 8 v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentdacie (checklist) k Cerpaniu).

Financné vydavky a poplatky

S dokladovanim predmetnych opravnenych vydavkov je spojena dokumentacia, ktoru najdete
na zalozke 9 v prilohe €. 12 tohto usmernenia (Zoznam dokumentdacie (checklist) k Cerpaniu).

Informacia k zjednoduSenému vykazovaniu vydavkov (dalej aj ZVV*):
Preukazovanie opravnenosti vydavkov formou uctovnych dokladov pri vydavkoch
vykazovanych formou zjednoduSeného vykazovania vydavkov tvori vynimku z vySSie
uvedenych pravidiel a nie je potrebné ich preukazovat uctovnymi dokladmi. Pri opravnenych
vydavkoch vykazovanych zjednodusenou formou sa budu dokladat len podklady, ktoré budu
nevyhnutné na overenie toho, Ze ¢innosti alebo vystupy, ktoré su uvedené vzmluve o PPM,
boli riadne uskutoénené a dodané.

Pausalna sadzba na ostatné vydavky okrem priamych nakladov na zamestnancov
uplatnena vo vyzvach s kodom 09105-03-V04

Celkova vySka ostatnych vydavkov potrebnych na realizaciu konkrétnej aktivity projektu sa
rovnd sucinu relevantnych opravnenych priamych mzdovych vydavkov zamestnancov
prijimatela/partnera na konkrétnu aktivitu projektu a stanovenej pausalnej sadzby.

KedZe plati, ze vySka pausalnej sadzby stanovenavrozpocte projektu, ktory je sucastou ziadosti
o poskytnutie prostriedkov mechanizmu nemoéze byt zmenend ani pocas implementacie
projektu, celkova skutoc¢na vysSka ostatnych vydavkov potrebnych na realizaciu konkrétnej
aktivity projektu sa poCas implementacie projektu pocita ako sucin skuto€ne vynalozenych a
uhradenych opravnenych priamych mzdovych vydavkov zamestnancov konkrétneho
prijimatela/partnera na konkrétnu aktivitu projektu a stanovenej pausalnej sadzby.

Kontrola vySky ostatnych vydavkov potrebnych na realizaciu projektu sa vykonava kontrolou
vySky opravnenych priamych mzdovych vydavkov zamestnancov prijimatela/partnera
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vynalozenych a uhradenych na konkrétnu aktivitu projektu a kontrolou aplikovania spravnej
vySky pausalnej sadzby. Preukazovanie vydavkov fakturami alebo inymi uc¢tovnymi dokladmi
rovnocennej preukaznej hodnoty sa na vydavky vykazované prostrednictvom pausalnej sadzby
nevztahuje. Uplatnenie spdsobu pausalnej sadzby ostatnych vydavkov potrebnych na
realizaciu projektu prijimatela/partnera neoslobodzuje od povinnosti dodrziavat legislativu SR
a EU.

3.3.4 Uéty Prijimatela
Spolo¢né povinnosti vo vztahu k u¢tom Prijimatela pre vSetky systémy financovania — systém
zalohovych platieb, systém refundacie
1. VSeobecnou povinnostou Prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o PPM otvoreny ucet,
ktory sluzi na prijem prostriedkov mechanizmu. Uget je vedeny v mene Euro. Vykondvatel
zabezpeci poskytnutie prostriedkov mechanizmu Prijimatelovi na tento ucet bezhotovostne.
2. Cislo uétu Prijimatela je uvedené v prilohe &. 2 Zmluvy o PPM (Opis Projektu) a Prijimatel
je povinny udrziavat tento ucet otvoreny az do financného ukoncenia projektu. V pripade zmeny
tohto Uctu je Prijimatel povinny postupovat v zmysle ¢l. 10 VZP Zmluvy o PPM (Oznamenie o
formalnej zmene).
3. V pripade zruSenia uctu ureného na prijem prostriedkov mechanizmu je Prijimatel
povinny ho nahradit inym uctom tak, aby vzdy existoval otvoreny ucet Prijimatela uréeny na
prijem prostriedkov mechanizmu. O tejto skutoCnosti informuje Prijimatel Vykonavatela v
sulade s ¢lankom 5 Zmluvy PPM, podla postupov v kapitole 3.8 tejto Prirucky. V pripade
otvorenia uctu pre prijem prostriedkov mechanizmu v komercnej banke v zahranici, Prijimatel
zodpovedad za uhradu vSetkych nakladov spojenych s realizaciou platieb na a z tohto uc¢tu na
svoju tarchu.
4, Prijimatel méze realizovat uhrady opravnenych vydavkov aj z inych uc¢tov otvorenych
Prijimatelom pri dodrzani podmienok existencie UC€tu Prijimatela uréeného na prijem
prostriedkov mechanizmu. Prijimatel je povinny oznamit Vykonavatelovi identifikaciu tychto
Uctov postupom podla ¢&l. 5 Zmluvy o PPM.
5. Ak ma Prijimatel poskytnuty Uver na financovanie Projektu od financujliceho subjektu,
Prijimatel je povinny zabezpedit, ze Ucet Prijimatela je totoZzny s ¢islom uctu uvedenym vZmluve
o Uvere uzavretej medzi Prijimatelom a financujlicim subjektom alebo s ¢islom U¢tu uvedenom
na inom doklade vystavenom financujucim subjektom.

DalSie povinnosti vo vztahu k G&tom Prijimatela pre systém alohovej platby

6. Ak su Prostriedky mechanizmu poskytované systémom zalohovych platieb, a takto
poskytnuté prostriedky su na ucte Prijimatela GroCené, Prijimatel je povinny vzniknuté uroky
z poskytnutej zalohovej platby vratit Vykonavatelovi do 31.1. roka nasledujicom po roku
podania Zavere&nej ZoP, postupom podla ¢lanku 14 VZP Zmluvy o PPM.

7. Prijimatel je povinny vynosy/Uroky z poskytnutej zalohovej platby vzniknuté na Ucte
Prijimatela, odviest do prijmov Statneho rozpoctu na prijmovy ucet Platobnej jednotky. Odvod
vynosov vznikajucich na ucte Prijimatela, Prijimatel potvrdi predloZzenim vypisu z tohto uctu.
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3.3.5 Spodsoby financovania projektov
Pri projektoch realizovanych v ramci POO je mozné uplatnit jeden z nasledujucich spésobov
financovania:
- systém zalohovych platieb,
- systém refundacie a
- kombinaciu vyssSie uvedenych systémov.

Podrobné postupy predkladania ZoP pri pouziti jednotlivych systémov financovania stanovuje
¢lanok 17 a ¢lanky 17a, 17b a 17¢ VZP Zmluvy o PPM vratane stanovenia leh6t na vykonanie
prislusnych ukonov v rdmci jednotlivych systémov financovania (ak relevantné).

Priru¢ka v nasledovnych podkapitolach definuje len minimalny opis predmetného systému
Usmernenie a osobitosti prislusného systému financovania pre projekty podporené z POO v
gescii MH SR, ak ich MH SR urcCuje, a ktoré nie su stanovené vo vySSie uvedenych ¢lankoch VZP
Zmluvy o PPM.

V pripade ZoP, ktoré su predlozené ako zUé&tovanie zalohovej platby alebo ako refundécia, pri
ktorych je povinnost predlozit aj doklad o uUhrade deklarovanych vydavkov, doklady
potvrdzujuce skuto&nu Uhradu vydavkov deklarovanych v ZoP nie je potrebné predkladat pri
vydavkoch, ktoré sa svojou povahou neuhradzaju, t.j. napr. vydavkoch vykazovanych formou
zjednoduseného vykazovania vydavkov.

Systém zalohovych platieb

Prijimatel je opravneny predkladat ZoP systémom zalohovych platieb po zaéati realizacie
aktivit projektu a nadobudnuti u¢innosti Zmluvy o PPM, resp. na zaklade zicétovania
predchadzajucej poskytnutej zalohovej platby. Pri systéme zalohovych platieb je
Prijimatelovi poskytovana zalohova platba len na opravnené vydavky alebo ich ¢ast, a to v
sulade s podmienkami opravnenosti vydavkov pre tento systém financovania definovanymi v
prislusnej Zmluve o PPM alebo tejto prirucke pokial sa Zmluva o PPM na fu odvolava, z ktorej
potom Prijimatel hradi ¢ast vzniknutych vydavkov projektu. Ku kazdej platbe je Prijimatel
povinny doplnit svoje spolufinancovanie (ak relevantné).

Pri vyuziti systému zalohovej platby sa vyplacanie Prijimatela uskutoCnuje v dvoch etapach:
. poskytnutie zalohovej platby,
. zudtovanie zalohovej platby.

Prijimatel reSpektuje maximalnu vysSku zalohovej platby stanovenu v
Zmluve o PPM alebo v tejto priru¢ke (pokial sa Zmluva o PPM na rfiu odvolava), ako aj pravidla
pre poskytnutie zalohovej platby, konkrétne stanovené v ¢l. 17 prislusnej Zmluvy o PPM.

Systém zalohovych platieb je mozZné uplatnit len pre projekty financované z prostriedkov
mechanizmu z Komponentu 3 a zKomponentu 9, pricom zaroven plati, Ze:

e Pri projektoch financovanych z Komponentu 9 - je Prijimatel opravneny poziadat o
zalohovu platbu maximalne do vysky 40% celkovej vysky PM uréenych na uhradu
opravnenych vydavkov projektu systémom zalohovych platieb, pricom pri
vypocte maximalnej vySky zalohovej platby sa do Uvahy berie aktualna zazmluvnena
suma PM, zndmav éase predloZenia ZoP (poskytnutie zalohovej platby).
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Prijimatel mbze poZiadat aj o viacero zalohovych platieb, pricom musi platit, Ze objem
nezuctovanych zalohovych platieb nebude v ziadnom momente presahovat maximalnu vySku
zalohovej platby.

Do vypoctu vysky zalohovej platby je potrebné zohladnit aj vySku vratenej nevycCerpanej
zalohovej platby z iniciativy Prijimatela.

V pripade projektov, v ktorych sa prostriedky mechanizmu poskytuju v reZime $tatnej pomoci
alebo minimalnej pomoci, je potrebné tiez zohladnit, Ze musia byt splnené aj podmienky
prisluSnej schémy pomoci, resp. uplatnitelnych pravidiel Statnej pomoci.

V pripade, Ze je Prijimatelovi poskytnutych viacero zalohovych platieb osobitne za jednotlivé
zdroje financovania, jednotlivé zucCtovania zalohovej platby sa priraduju k poskytnutym
zalohovym platbam vzdy osobitne za jednotlivé zdroje financovania v ¢asovej suslednosti, t.j
kazdé zuctovanie zalohovej platby za relevantny zdroj financovania sa priraduje k najstarSe;j
zalohovej platbe za relevantny zdroj financovania az do momentu, kym nie je za¢tovanav plne;j
vySke. Zalohovu platbu mozno zuctovat predlozenim viacerych Ziadosti o platbu (zuctovanie
zalohovej platby). Taktie viaceré zalohové platby moZno zuétovat predloZzenim jednej ZoP —
zuctovanie zalohovej platby.

Vykonavatel vo vztahu k ZoP predloZenej systémom zalohovej platby, vykona AFK ZoP v zmysle
zakona o finanénej kontrole a audite a ZoP alebo jej ¢ast:

e schvaliv plnejvyske,
e schvaliv zniZzenej sume, alebo
e neschvali.

Systém refundacie

Systémom refundacie sa prostriedky mechanizmu poskytuju na opravnené vydavky projektu
alebo ich &ast na zéklade ZoP - priebezna platba. Pri systéme refundacie sa prostriedky
mechanizmupreplacaju

na zaklade skutoéne vynaloZenych vydavkov Prijimatelom pred podanim ZoP, tzn. Ze Prijimatel
je povinny realizovat vydavky najskér z vlastnych zdrojov a tie mu budu pri jednotlivych
platbach refundované v pomernej vySke k COV. Prijimatel uhradi vydavky uvedené na
uctovnych dokladoch na bankovy ucet dodavatela, ktory je uvedeny na uc¢tovnom doklade
alebo v zmluve s dodavatelom.

Vykonavatel vo vztahu k ZoP - priebeZn4 platba, vykona AFK ZoP v zmysle zékona o finanénej
kontrole a audite a ZoP alebo jej ¢ast:

° schvaliv plnej vyske,
° schvalivo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkoy, alebo
. neschvali.

Kombinacia viacerych systémov financovania

Pri financovani projektov z prostriedkov mechanizmu sa méze kombinovat systém, zalohovych

platieb a systém refundacie. Kombinovanie jednotlivych systémov financovania je mozné iba za
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podmienky, ze konkrétny vydavok moze byt vykazany len v ramci jedného systému
financovania.

V pripade kombindcie systémov financovania plati, e Prijimatel moéZe jednotlivé ZoP
predkladat len na jeden z uvedenych systémov. Napriklad vydavky realizované z poskytnutého
predfinancovania neméze Prijimatel kombinovat spolu s vydavkami uplatfiovanymi systémom
refundécie v jednej ZoP. V takom pripade Prijimatel predkladd samostatne ZoP — zG&tovanie
predfinancovania a samostatne ZoP - priebeZna platba (priebezna platba ,,zavereéna”).

3.3.6 Uétovnictvo projektu
Prijimatel je v zmysle Zmluvy o PPM povinny viest UCtovnictvo tak, aby zaznamy v uc¢tovnictve
vytvorili zaklad pre narokovanie platieb a ulahCili proces kontroly a auditu zo strany
opravnenych oséb v zmysle Zmluvy o PPM. Ak ma Prijimatel sidlo alebo miesto podnikania
mimo uUzemia SR, je povinny viest uctovnictvo tykajuce sa poskytovania prostriedkov
mechanizmu podla pravneho poriadku Statu, na Uzemi ktorého ma sidlo alebo miesto
podnikania.
Prijimatel, ktory je uc¢tovnou jednotkou, je povinny:
. viest UcCtovnictvo v sulade so zakonom o uctovnictve tak, aby na uctoch, resp. v
uctovnych knihach, resp. v evidencii majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov boli vydavky
projektu jednoznacne identifikovatelné a oznacené slovnhym a Ciselnym oznacenim projektu,
pricom uctuje
o skuto€nostiach tykajucich sa projektu:
a) na analytickych uc¢toch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozSirenim syntetickych
uctov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre dany
projekt) alebo v analytickej evidencii v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia
analytickych Uctov (napr. pomocou stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako samostatné
stredisko), ak Prijimatel uctuje v sustave podvojného uctovnictva,
b) v uc¢tovnych knihach so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu v U¢tovnych zapisoch,
ak uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva.

3.4 Monitorovanie projektov
Monitorovanie realizacie a udrzatelnosti projektu je subor ¢innosti zameranych na zber
a vyhodnocovanie Udajov a informacii najma o:
o tom, ako Prijimatel zabezpecil realizaciu projektu, ako napreduje vimplementacii alebo
udrzatelnosti projektu a ako naplia alebo udrzuje ciele projektu a meratelné ukazovatele
uvedené v Zmluve o PPM,
o identifikacii rizik a problémov, ktoré mézu ohrozit implementaciu projektu a dosiahnutie
jeho cielov alebo ich udrzanie pocas obdobia udrzatelnosti, tak aby bolo mozné vcas
zabezpecit napravu,
. finan¢nej realizacii projektu,
o plneniinych povinnosti stanovenych Prijimatelovi vZmluve o PPM.

Monitorovanie na urovni projektu sa vykonava v ramci:
a) obdobia realizacie projektu - monitorovanie pri ukoncéeni realizacie projektu;
b) obdobia udrzatelnosti projektu - monitorovanie po¢as obdobia udrzatelnosti projektu.
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Prvd monitorovaciu spravu je potrebné predlozit najneskér 15 dni po uplynuti kalendarneho
roka, poCas ktorého je implementovany projekt, t.j. monitorovaciu sprava za rok 2025 je
Prijimatel povinny predlozit najneskér 15.1.2026.

Dalsiu monitorovaciu spréavu je Prijimatel povinny predlozit najneskor 30.6. 2026.

ZavereCna monitorovacia sprava obsahuje informacie o:

a) realne dosiahnutych hodnotach meratelnych ukazovatelov,

b) o skuto¢nejfinanénej realizacii projektu,

c¢) skuto¢nom termine ukoncenia realizacie aktivit projektu,

d) identifikovanych problémoch arizikach, ktoré by mohli mat vplyv na udrzatelnost
projektu a opatreniach prijatych na ich odstranenie alebo napravu,

e) dalsich relevantnych informaciach suvisiacich s priebehom realizacie projektu.

Povinné prilohy k Zéavere¢nej monitorovacej sprave:

= Fotodokumentacia k preukazaniu zabezpecCenia publicity projektu, v pripade, ak
nebola predlozena ziadna predchadzajica monitorovacia sprava, v ramci ktorej uz
bola tato fotodokumentacia predlozena,

= Videozaznam preukazujluci ukonéenie vecnejrealizacie projektu (uvedenie predmetu
projektu do prevadzky, alebo preukazanie, ze vystup projektu bol aplikovatelny tak,
ako sa predpokladalo v schvalenej ZoPPM) v sulade s konkrétnou vyzvou a Zmluvou
o PPM (ak relevantné - v zavislosti od predmetu projektu),

= Dokumentacia preukazujuca naplnenie meratelnych ukazovatelov, ktoré maju byt
dosiahnuté ku drnu ukoncenia realizacie aktivit projektu podla kapitoly 3.7.3 tejto
Prirucky,

= Dokumentacia preukazujuca splnenie prislusnych zmluvnych podmienok uréenych
v konkrétnej Zmluve o PPM a vztahujucich sa k ukon¢eniu realizacie aktivit projektu,

= V pripade, ak je v ¢lanku 5 VZP Zmluvy o PPM ur€ené, dalSiu dokumentaciu
relevantnu vo vztahu k Specifikdm projektu resp. prislusnej Vyzvy na predkladanie
ZoPPM.

Cielom tejto formy monitorovania je ziskanie komplexnych informacii o realizacii projektu az do
momentu ukoncenia jeho vecnej realizacie a su zakladnym vychodiskom pre vykon Finanénej
kontroly na mieste, vykonavanej v pripade potreby v suvislosti s predloZzenou Zavere¢nou MS
a Zavere¢nou ZoP.

3.4.2 Meratelné ukazovatele a preukazanie ich plnenia
Prostrednictvom meratelnych ukazovatelov (dalej iba ,,MU“) Vykonavatel sleduje vysledky,
ktoré maju byt realizaciou projektu dosiahnuté. Vysledok realizacie projektu prostrednictvom
MU kvantifikuje Ziadatel a za plnenie a vyhodnocovanie MU zodpoveda Prijimatel na urovni
schvaleného projektu. Cielové hodnoty MU uvedené vo schvalenej Zmluve o PPM su zavazné.
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3.5 Zmeny projektu

Zmenovym konanim sa rozumie proces posudenia, schvalovania, resp. akceptovania (vzatia
na vedomie) kazdej zmeny projektu v zavislosti od typu zmeny definovanych v prislusne;j
Zmluve o PPM relevantnej ku konkrétnej vyzve. Zakladnym vychodiskom posudenia zmeny
projektu je identifikovana alebo predpokladana odchylka skutocného stavu realizacie
projektu od stavu planovaného. Zmeny maju za ciel zabezpecit vhodnejsSi spdsob realizacie
schvalenych projektov s ohladom na zmenu vychodiskovej situacie pocCas realizacie
projektu alebo zohladnit vopred nepredvidané okolnosti, ktoré nastali poCas realizacie
projektu ako aj v obdobi jeho udrzatelnosti.

Prijimatel je povinny oznamit Vykonavatelovi vSetky zmeny alebo skutoc¢nosti, ktoré
maju alebo mézu mat negativny vplyv na plnenie Zmluvy o PPM alebo dosiahnutie a/alebo
udrzanie ciela projektu vzmysle tejto zmluvy a v sulade s definovanim ciela projektu v Prilohe
¢. 2 Opis Projektu Zmluvy o PPM, alebo sa akymkolvek sp6sobom tykaju alebo mézu tykat
neplnenia povinnosti Prijimatela zo Zmluvy o PPM alebo nedosiahnutia/neudrzania ciela
projektu, a to aj v pripade, ak ma Prijimatel ¢o i len pochybnost o dodrziavani svojich
zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy o PPM, a to bezodkladne potom ¢o sa dozvedel o takychto
zmenach a/alebo skutoénostiach, alebo bezodkladne potom, ako takéto zmeny a/alebo
skuto€nosti nastali.

V zmysle ¢L.10 VZP Zmluvy o PPM, mozno zmeny v projektoch rozdelit na:

= formalne zmeny Zmluvy o PPM

= zmenyZmluvy o PPM a jej priloh z doévodu ich aktualizacie

=  ZmenaZmluvy o PPM z dovodu menej vyznamnej zmeny projektu
= ZmenaZmluvy o PPMz dévoduvyznamnejzmeny projektu

Oznamenie o formalnej zmene, oznamenie o menej vyznamnej zmene (dalej aj ,,00Z“) a
Ziadost o0 zmenu Zmluvy o PPM (dalej aj ,,Z0ZZ“) predkladé Prijimatel spésobom podta kapitoly
2.1 tejto Prirucky, a to na formulari k Zmene Zmluvy o PPM/projektu, ktory tvori prilohu €. 7 tejto
Prirucky, pricom v ramci formuldra Prijimatel zvoli moznost, ¢i zmenu oznamuje alebo 0 zmenu
Ziada.

Formular k Zmene Zmluvy o PPM/projektu predklada a podpisuje Statutarny organ Prijimatela
alebo splnomocnena osoba pre projekt.

Pri vyzvach, kde Prijimatel realizuje projekt s U¢astou Partnera/Partnerov predklada OoZ alebo
Z0oZ vzdy Prijimatel, a to za projekt ako celok.

3.6 Preukazovanie majetkovo-pravnych vztahov

Od momentu zacatia realizacie projektu az do uplynutia doby udrzatelnosti projektu91 musi byt
majetok, v suvislosti s ktorym sa bude realizovat projekt, vysporiadany v sulade s podmienkami
stanovenymi touto priruc¢kou.
Za majetok, v suvislosti s ktorym sa bude realizovat projekt, sa povazuje:
- hnutelny dlhodoby majetok, ktory bude zhodnoteny z prostriedkov mechanizmu
- -nehnutelny majetok (stavba), ktory bude zhodnoteny stavebnymi vydavkami94 z
prostriedkov mechanizmu
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- nehnutelny majetok (pozemok), na ktorom bude realizovana stavba, resp. zmena
dokoncenej stavby z prostriedkov mechanizmu

- nehnutelny majetok (stavba alebo pozemok), v suvislosti s ktorym sa bude realizovat
projekt

3.7 Kontrola projektu

Na kontrolu projektu sa vztahuju vSetky ustanovenia definované ¢lankom 13 VZP prislusnej
Zmluvy o PPM.

Zaroven plati, ze kontrola projektu financovaného z prostriedkov mechanizmu POO, je
vykondvana podla zakona o finan&nej kontrole a audite (okrem iného), a to formou:

o administrativnej financnej kontroly a
o financnej kontroly na mieste.

Vykonavatel pri poskytovani prostriedkov mechanizmu vykonava vsSetky tieto typy kontrol pri
vykone kontroly postupuje aj podla zavaznych usmerneni MF SR.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finanénej kontrole a audite vzdy Prijimatel.
Kontrola ostatnych os6b podielajucich sa na implementacii projektu sa vykonava vzdy cez
kontrolu Prijimatela, t.j. napr. kontrola Partnera alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktora
ma k Prijimatelovi alebo Partnerovi vztah dodavatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo
vykonania prac, alebo akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktora ma informacie,
doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len ,tretia
osoba“).

4. Informovanie a komunikacia

Prijimatel je povinny pocas uc€innosti Zmluvy o PPM informovat verejnost o prostriedkoch
mechanizmu, ktoré na zaklade Zmluvy o PPM ziska, resp. ziskal podla ¢lanku 6 VZP prislusnej
Zmluvy o PPM.

Pri propagdcii planu obnovy sa okrem zobrazenia emblému EU pouzije oficidlne logo planu
obnovy na zaklade logo a dizajn manualu. Stiahnutelné loga planu obnovy su zverejnené na
webovej stranke Planuobnovya odolnosti, na linku:
https://www.planobnovy.sk/realizacia/dokumenty/ na konci podstranky v ¢asti Vizibilita.

Prijimatel zabezpedi zobrazenie povinnych prvkov (emblém EU, logo planu obnovy a dalsie prvky
definované v ¢lanku 6 VZP prislusnej Zmluvy o PPM), pocas ucinnosti Zmluvy o PPM, minimalne
v8ak po dobu piatich rokov od ukond&enia realizacie aktivit projektu, podla toho ktora skuto¢nost
nastane skor.

Komunika&né aktivity suvisiace s realizaciou aktivit projektu financovaného z POO sa realizuju s
cielom podpory dosiahnutia vystupov a/alebo ciela projektu, komunika¢né aktivity nemozu
primarne sluzit ako propagacia konkrétnej osoby alebo institucie.

V pripade organizacie podujati je Prijimatel povinny uviest zdroj financovania prostrednictvom
zobrazenia povinnych prvkov na plagate minimalnej velkosti A5, ktory bude umiestneny v
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miestnosti konania podujatia na viditelnom mieste a zaroven na vSetkych propagacnych
materialoch podujatia.

5. Informacny systém

Informacny systém relevantny pre Casti suvisiace s implementaciou projektov podporenych z
POO je aktualne v procese pripravy a informacie o hom budu doplnené do Priru¢ky pre Prijimatela

v jej nasledujucich verziach.

Do casu sfunkénenia informacného systému je spdsob predkladania informacii a podpornej
dokumentacie k jednotlivym procesom implementacie podrobne definovany v jednotlivych

kapitolach tejto Prirucky.

6. Uchovavanie dokumentacie

Prijimatel je podla élanku 2, ods. 4 pis. g) VZP Zmluvy o PPM povinny uchovavat vSetku
dokumentaciu k projektu v sulade so Zmluvou o PPM, minimalne do 31.augusta 2031, ak
zo Zmluvy PPM nevyplyva dlhsia doba a do tejto doby strpiet vykon kontroly/auditu zo
strany opravnenych os6b podla Zmluvy o PPM. Stanovena doba podla prvej vety mbze byt
automaticky prediZena (t.j. bez potreby vyhotovovania osobitného dodatku k Zmluve o PPM, len
na zaklade oznamenia Vykonavatela Prijimatelovi) v zmysle Pravneho ramca. PoruSenie
povinnosti vyplyvajucich z tohto pismena je podstatnym poruSenim Zmluvy o PPM.

V zmysle Systému implementacie POO, musia byt vSetky podporné dokumenty tykajlce sa
implementacie POO a realizacie investicii, reforiem alebo projektov (napr. dokumentacia z
verejného obstardvania, uctovna dokumentacia atd.) uchovavané pre potreby auditov a
kontroly do 31. decembra 2031 alebo pocas obdobia 5 rokov od uskuto€nenia poslednej platby
finanéného prispevku zo strany EK, podla toho, ktora skutoc¢nost nastane neskér. Uvedena
doba sa mobéze prerusit z dévodu spravnych alebo sudnych konani a na zaklade riadne
odoévodnenej ziadosti EK.

Evidencia a uchovavanie dokumentov musi byt zabezpetené aj v sulade so zakonom &.
395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov.

Dokumenty musia byt uchovavané bud ako originaly v elektronickej alebo v listinnej podobe
alebo ako képie originalov na vSeobecne akceptovatelnych nosi¢och udajov. VSeobecne
akceptovatelné nosice Uudajov predovSetkym zahffiaju napr.:

- fotoképie originalnych dokumentov;
- elektronické verzie originalnych dokumentov na optickych nosi¢och tdajov.
Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokoépie, mikrofiSe alebo elektronické verzie

dokumentov Prijimatel uchovava ako originaly povodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe Prijimatel uchovava v sulade so
zakonom €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov.

Ué&tovnu dokumentéciu tykajicu sa projektu je Prijimatel povinny uchovavat a ochrafiovat v
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sulade so zadkonom o uctovnictve.

Uchovavané dokumenty musia poskytovat dostato¢nu zaruku spolahlivosti na Ucely auditu a
kontroly. V pripade, ak existuju dokumenty len v elektronickej podobe, musia pouzivané
poditadové systémy splifiat bezpe&nostné Standardy, ktoré zabezpeéia, 7e uchovavané
dokumenty suv sulade so zavaznymi pravnymi predpismi SR a su déveryhodné na ucely auditu
a kontroly.

Pre ulahcenie monitorovania a kontroly projektu zo strany prislusnych organov je Prijimatel
povinny:

. skontrolovat evidenciu dokumentoyv, ktora zaruci po celd dobu uchovavania rovnaku
hodnovernost (oznacenie dokumentoy, trvanlivost CD nosicov a pod.);
. zabezpedit, aby dokumentécia spliiala stanovené naleZitosti (podpis $tatutarneho

zastupcu, resp. poverenej osoby podla predloZzeného vzorového podpisu, peciatku (ak
relevantné), Cislo zmluvy a pod.);

. v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentacii origindly dokumentov
(napr. mzdoveé vykazy, faktury), Prijimatel je povinny na vyZiadanie opravnenych os6b predlozit
original dokumentacie;

. vykonat kontrolu analytickych Ucétov v ¢leneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v ¢leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia
analytickych Gétov v &leneni podta jednotlivych projektov a ich suladu s preplatenymi ZoP,
uctovnymi dokladmi a vykazanymi prijmami, uchovat vypisy z analytického uctovania;

. urobit inventarizaciu majetku nadobudnutého z projektu a pripraveny supis majetku
prilozit k uchovavanej dokumentécii. Na supise majetku musi byt jasne identifikovany kéd
projektu, nazov projektu a umiestnenie v ramci prislusnej organizacie;

. uchovavat vSetky materialy a dokumenty, ktoré bolivytvorené v ramciinformovania a
publicity (letaky, publikacie, CD a iné);

. pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi
subjektmi, ktora je pre kontrolu ukonéeného projektu podstatna;

. po dobu udrzatelnosti projektu zachovat vystupy projektu vhodnym spésobom podla
typu vystupu;

. ak ma Prijimatel zverejnit na svojom webovom sidle informa&cie o projekte, nasledne
je povinny archivovat vSetky zverejnené materialy a dokumenty suvisiace s projektom;

. v pripade, ak Prijimatel zriadil webové sidlo, je povinny udrzat ho pocas celej doby
udrzatelnosti;

. v sUvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pricin ich vzniku
zistenych kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujidcich sa k plneniu opatreni
(zdznam, zapis a pod.) a prilozit k uchovavanej dokumentacii.
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Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha €.

Priloha ¢.

7. Zoznam priloh
2a - Formular Ziadosti o platbu — priebezn4 platba
2b - Formulér Ziadosti o platbu — poskytnutie zalohovej platby
2¢ - Formular Ziadosti o platbu — z&tovanie zalohovej platby
2f - Formuldr Ziadosti o platbu - vratenie
3 - Pracovny vykaz
4 — Sumarizacny harok
5 - Formular Monitorovacej spravy/Informacie o udrzani vysledkov projektu
7 — Formular k Zmene Zmluvy o PPM
11 - Identifikacia majetku, v suvislosti s ktorym sa realizuje projekt

12 -Zoznam dokumentacie (checklist) k ¢erpaniu
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